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Política de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais 

 

1. Introdução 

A MAF Consultoria, Treinamento e Auditoria Interna (“MAF” ou “Empresa”), em conformidade 
com a Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD), Lei nº 13.709/2018, estabelece esta 
Política de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais (“Política”) para demonstrar seu 
compromisso com a proteção dos dados pessoais de seus clientes, colaboradores, parceiros e 
demais titulares de dados. 

Esta Política descreve como a MAF coleta, utiliza, armazena, compartilha e protege os dados 
pessoais, bem como os direitos dos titulares e os canais de comunicação para exercício desses 
direitos. 

 

2. Definições 

Para os fins desta Política, aplicam-se as seguintes definições, em conformidade com o Art. 5º 
da LGPD: 

• Dado Pessoal: informação relacionada a pessoa natural identificada ou identificável. 

• Dado Pessoal Sensível: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicção religiosa, 
opinião política, filiação a sindicato ou a organização de caráter religioso, filosófico ou 
político, dado referente à saúde ou à vida sexual, dado genético ou biométrico, quando 
vinculado a uma pessoa natural. 

• Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que são objeto de 
tratamento. 

• Controlador: pessoa natural ou jurídica, de direito público ou privado, a quem competem 
as decisões referentes ao tratamento de dados pessoais. 

• Operador: pessoa natural ou jurídica, de direito público ou privado, que realiza o 
tratamento de dados pessoais em nome do controlador. 

• Encarregado (DPO): pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal 
de comunicação entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de 
Proteção de Dados (ANPD). 

• Tratamento: toda operação realizada com dados pessoais, como as que se referem a 
coleta, produção, recepção, classificação, utilização, acesso, reprodução, transmissão, 
distribuição, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminação, avaliação ou 
controle da informação, modificação, comunicação, transferência, difusão ou extração. 

• Consentimento: manifestação livre, informada e inequívoca pela qual o titular concorda 
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada. 
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3. Princípios de Proteção de Dados 

A MAF se compromete a seguir os seguintes princípios no tratamento de dados pessoais, 
conforme o Art. 6º da LGPD: 

• Finalidade: realizar o tratamento dos dados pessoais apenas para propósitos legítimos, 
específicos, explícitos e informados ao titular. 

• Adequação: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular. 

• Necessidade: limitação do tratamento ao mínimo necessário para a realização de suas 
finalidades. 

• Livre Acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a 
duração do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais. 

• Qualidade dos Dados: garantia, aos titulares, de exatidão, clareza, relevância e 
atualização dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade 
de seu tratamento. 

• Transparência: garantia, aos titulares, de informações claras, precisas e facilmente 
acessíveis sobre a realização do tratamento e os respectivos agentes de tratamento. 

• Segurança: utilização de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados 
pessoais de acessos não autorizados e de situações acidentais ou ilícitas de destruição, 
perda, alteração, comunicação ou difusão. 

• Prevenção: adoção de medidas para prevenir a ocorrência de danos em virtude do 
tratamento de dados pessoais. 

• Não Discriminação: impossibilidade de realização do tratamento para fins discriminatórios 
ilícitos ou abusivos. 

• Responsabilização e Prestação de Contas: demonstração, pelo agente, da adoção de 
medidas eficazes e capazes de comprovar a observância e o cumprimento das normas de 
proteção de dados pessoais e, inclusive, da eficácia dessas medidas. 

 

4. Coleta e Tratamento de Dados Pessoais 

A MAF coleta e trata dados pessoais para as seguintes finalidades: 

• Clientes: para prestação de serviços de consultoria, treinamento e auditoria interna, 
incluindo a elaboração de propostas, contratos, faturamento e comunicação. 

• Colaboradores: para cumprimento de obrigações trabalhistas e previdenciárias, gestão de 
benefícios, controle de ponto e demais atividades relacionadas ao vínculo empregatício. 

• Parceiros: para gestão de contratos, pagamentos e comunicação. 

• Candidatos a Vagas: para processos seletivos e recrutamento. 

Os dados coletados podem incluir, mas não se limitam a: 

• Dados de Identificação: nome, CPF, RG, data de nascimento, e-mail, telefone. 
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• Dados Profissionais: cargo, empresa, currículo, histórico profissional. 

• Dados Financeiros: dados bancários para pagamento. 

 

5. Bases Legais para o Tratamento 

O tratamento de dados pessoais pela MAF é realizado com base nas seguintes hipóteses 
legais, previstas no Art. 7º da LGPD: 

• Consentimento do titular. 

• Cumprimento de obrigação legal ou regulatória. 

• Execução de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a contrato do qual 
seja parte o titular. 

• Exercício regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral. 

• Legítimo interesse do controlador ou de terceiro. 

 

6. Direitos dos Titulares 

A MAF garante aos titulares o exercício dos direitos previstos no Art. 18 da LGPD, mediante 
solicitação ao Encarregado de Proteção de Dados (DPO): 

• Confirmação da existência de tratamento. 

• Acesso aos dados. 

• Correção de dados incompletos, inexatos ou desatualizados. 

• Anonimização, bloqueio ou eliminação de dados desnecessários, excessivos ou tratados 
em desconformidade com a LGPD. 

• Portabilidade dos dados a outro fornecedor de serviço ou produto. 

• Eliminação dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular. 

• Informação das entidades públicas e privadas com as quais o controlador realizou uso 
compartilhado de dados. 

• Informação sobre a possibilidade de não fornecer consentimento e sobre as 
consequências da negativa. 

• Revogação do consentimento. 

 

7. Compartilhamento de Dados 

A MAF poderá compartilhar dados pessoais com terceiros apenas quando necessário para as 
finalidades descritas nesta Política, com base nas hipóteses legais previstas na LGPD. O 
compartilhamento será realizado com a adoção de medidas de segurança e mediante a 
celebração de contratos que garantam a proteção dos dados. 
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8. Segurança da Informação 

A MAF adota medidas técnicas e administrativas para proteger os dados pessoais contra 
acessos não autorizados, perda, destruição, alteração ou qualquer forma de tratamento 
inadequado ou ilícito. As medidas incluem, mas não se limitam a: 

• Controle de acesso a sistemas e informações. 

• Criptografia de dados. 

• Realização de backups periódicos. 

• Treinamento e conscientização dos colaboradores. 

 

9. Encarregado de Proteção de Dados (DPO) 

Para exercício dos direitos dos titulares e esclarecimento de dúvidas sobre esta Política, a MAF 
nomeou um Encarregado de Proteção de Dados (DPO), que pode ser contatado pelo seguinte 
e-mail: 

• E-mail: l.eduardo@mafconsultoriaetreinamento.com.br 

 

10. Disposições Finais 

Esta Política será revisada anualmente ou sempre que houver alterações na legislação ou nas 
atividades da MAF. A versão atualizada estará sempre disponível nos canais de comunicação 
da Empresa. 
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